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УКРАЇНА

ЧЕРНІГІВСЬКА ОБЛАСТЬ

НІЖИНСЬКА МІСЬКА РАДА 


УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

Н А К А З

від 29.09. 2015 р.








№ 243
м. Ніжин

Про проведення інвентаризації 

в установах освіти  


Відповідно до Положення про бухгалтерський облік в установах, які знаходяться на державному бюджеті,

НАКАЗУЮ:   


1. Керівникам шкіл, дошкільних і позашкільних закладів освіти наказом до 01.10.2015 року затвердити постійно діючі комісії по списуванню матеріальних цінностей та проведення інвентаризації, витяг з наказу надіслати в ц/бухгалтерію управління освіти (група обліку матеріалів). 


2. Зобов’язати керівників підвідомчих установ провести в обов’язковій присутності бухгалтера ц/бухгалтерії списування майна і обладнання, яке прийшло в непригодність. Списане майно повинно бути деформоване і оприбутковане як паливо, металобрухт і ганчір’я. Акт списування повинен бути затверджений керівником установи. 


3. До початку інвентаризації матеріально-відповідальним особам перевірити наявність інвентаризаційних номерів  на твердому інвентарі основних засобів  та штампів на м’якому і постійному майні. 


4. Інвентаризацію почати в усіх закладах 01 жовтня 2015 року і закінчити 30 грудня 2015 року. 


5. Інвентаризаційним комісіям складати протягом проведення інвентаризації протокол, де відмічати причину і винуватців недостачі або лишків. 


6. Аналіз інвентаризації відобразити по бухгалтерському обліку протягом 10 днів після проведення інвентаризації. Відповідальність за своєчасність подачі аналізу інвентаризації покласти на бухгалтера управління освіти Міненко О.О. 


7. Головному бухгалтеру Мезенцевій Л.М. розробити графік проведення інвентаризації  із зазначенням відповідальних осіб з числа працівників бухгалтерії  управління освіти і подати на затвердження. 


8. Контроль за виконанням наказу покласти на головного бухгалтера управління освіти Мезенцеву Л.М.

Начальник управління освіти




С.М.Крапив’янський 

 ЗАТВЕРДЖУЮ 

Начальник управління освіти 

                                                                          ___________ С.М.Крапив’янський
Графік 

проведення інвентаризації 

по закладах управління освіти  

Даценко С.О.


- ДНЗ № 9, ДЮСФШ
Кокодій Н.М.


- ДНЗ № 13
Лузкарь О.Ю.


- ДНЗ № 25
Марченко М.А.


- ДНЗ № 17
Міненко О.О.
- ЗОШ № 4,  10, 11, 12, 13, 14, гімназія № 16, 17, ліцей НДУ, ДНЗ № 2, 16, 21, позаміський заклад оздоровлення та відпочинку ім. Я.П.Батюка, централізована бухгалтерія управління освіти, БДЮ,  СЮТ  
Бузюн Ю.Д. 
- ЗОШ № 1, 2, гімназія № 3, ЗОШ № 5, 6, 7, 8, КДЮСШ, ММК, логопед пункт, ДНЗ № 1, 4, 14, 23,  Центр ТКУМ
Богданов О.В.


- ЗОШ № 9 

Примушко А.Г.


- ЗОШ № 15, ДЮСШШ
Конюшенко В.П.


- ДНЗ № 7

Гребень Т.П.


- ДНЗ № 12

Шакота Т.О.


- ДНЗ № 15
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