ПЛАН

роботи управління освіти Ніжинської міської ради 

з 01.12. по 05.12.2014 року

01.12.14


1. Участь у нараді міськвиконкому та оперативна нарада з працівниками управління освіти.









Крапив’янський С.М. 


2.  Підготовка проекту наказу про святкування Дня позашкілля.








Пономаренко Н.О.


3. Підготовка документів ТДІ з ПП  у Чернігівській   області  за зверненням Ковтуна Р.П.








Бровач О.В.


4. Перевірка класних журналів у ЗНЗ. 









Горбач Н.В.

5. Робота із вхідною документацією









Борисенко О.І.

02.12.14


1. Участь у нараді по підготовці до новорічних свят (міськвиконком, 1000).









Крапив’янський С.М. 


2. Систематизація матеріалів державної атестації ЗОШ № 10.









Пономаренко Н.О.


3. Накази з кадрових питань, їх реєстрація.













Бровач О.В.


4. Перевірка класних журналів у ЗНЗ. 









Горбач Н.В.


5. Аналіз виконання норм харчування за листопад місяць.








Борисенко О.І.

03.12.14


1. Участь у відкритті виставки художніх робіт дітей та молоді з особливими потребами (художній відділ музею, 1100).








Крапив’янський С.М. 


2. Перевірка виконання рекомендацій державної атестації ЗОШ № 17.








Пономаренко Н.О.


3. Робота з вхідною документацією.









Бровач О.В.


4. Отримання дублікатів документів про освіту в ЧОІППО.









Горбач Н.В.


5. Перевірка гурткової роботи та відвідування у ДНЗ.









Борисенко О.І.

04.12.14


1. Робоча зустріч із заступником міського голови Баранковим О.Г.








Крапив’янський С.М. 


2. Узагальнення списку педагогічних працівників, які атестуються у 2014-2015 н.р.







Бровач О.В.


3. Перевірка класних журналів у ЗНЗ. 









Горбач Н.В.


4. Перевірка гурткової роботи та відвідування у ДНЗ.









Борисенко О.І.

05.12.14


1. Участь в урочистих заходах до Дня місцевого самоврядування.








Крапив’янський С.М., 









працівники управління освіти
 
2. Аналіз педагогічних працівників, які атестуються у 2014-2015 н.р..









Бровач О.В.


3. Перевірка класних журналів у ЗНЗ. 









Горбач Н.В.


4. Узагальнення довідки про стан гурткової роботи у ДНЗ.








Борисенко О.І.

Начальник управління освіти




С.М.Крапив’янский

