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УКРАЇНА

ЧЕРНІГІВСЬКА ОБЛАСТЬ
НІЖИНСЬКА МІСЬКА РАДА 

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ
__вул. Жовтнева, 13, м. Ніжин, 16600 тел./факс(046-31)  2-40-83,  osvita@ne.cg.ukrtel.net____








osvita-nizhyn@yandex.ru
___.12.2014_ № _01-10/____
На №_________ від_______








    
Виконавчий комітет 

                                                                 Ніжинської міської ради 

П Л А Н

роботи управління освіти Ніжинської міської ради

на  січень 2015 року
	№  п/п
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавець
	Примітка

	1.
	Розгляд та затвердження змін у тарифікаційних списках педагогічних працівників закладів освіти міста на ІІ семестр 2014-2015 н.р. 
	До 12.01.15 
	Начальник управління освіти

Коротенко О.М.
	

	2.
	Підготувати звіти: 

- статзвіт Ф 9-ДС, Ф-85-К; 

- стан захворюваності за рік; 

- стан бази з фізичного виховання; 

- про нещасні випадки; 

- про плинність керівних кадрів.
	До 12.01.15


	Бровач О.В. Борисенко О.І.

Шуляк В.М.


	

	3.
	Забезпечити участь команд міста в обласних предметних олімпіадах.
	Протягом місяця
	Левицька Т.М.
	

	4.


	Провести нараду з працівниками управління освіти з питань фінансової діяльності закладів освіти в 2014 році.
	20.01.15
	Начальник управління освіти

Мезенцева Л.М.
	

	5.
	Аналіз виконання плану роботи з резервом.
	До 12.01.15
	Борисенко О.І.
	

	6
	Перевірка класних журналів у

випускних класах загальноосвітніх навчальних закладах.
	До 12.01.15

(наказ)
	Горбач Н.В.
	

	7
	Контроль організації проведення зимових канікул у ЗНЗ та ПНЗ.
	За окремим планом
	Коваленко А.М.

Ткачун-Пузін О.О.
	

	8
	Про роботу з листами, заявами, скаргами.
	До 15.01.15
	Пономаренко Н.О.
	

	9
	Підготувати пропозиції щодо 

попередньої мережі шкіл та класів на 2015-2016 н.р. 
	До 24.01.15
	Горбач Н.В.

Коротенко О.М.
	

	10
	Підготувати звіт про роботу управління освіти за 2014 рік.
	До 12.01.15
	Пономаренко Н.О.
	

	11
	Засідання атестаційної комісії з державної атестації Центру ТКУМ.
	До 10.01.2015
	Пономаренко Н.О.
	

	12
	Нарада керівників закладів освіти.
	За окремим графіком

(протокол)
	Начальник управління освіти 

	

	13
	Надання методичної допомоги щодо стану ведення ділової документації у Дитячо-юнацькій спортивній шаховій школі.
	До 20.01.15
	Коваленко А.М.
	

	14
	Державна атестація ДНЗ № 12.
	15-29.01.2015
	Пономаренко Н.О.
	


Начальник управління освіти




С.М.Крапив’янський
Пономаренко Н.О.

2-37-30
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УКРАЇНА

ЧЕРНІГІВСЬКА ОБЛАСТЬ
НІЖИНСЬКА МІСЬКА РАДА 

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ
__вул. Жовтнева, 13, м. Ніжин, 16600 тел./факс(046-31)  2-40-83,  osvita@ne.cg.ukrtel.net____








osvita-nizhyn@yandex.ru
___.01.2015_ № _01-10/____
На №_________ від_______








    
Виконавчий комітет 

                                                                 
Ніжинської міської ради 

П Л А Н

роботи управління освіти Ніжинської міської ради

на  лютий 2015 року
	№  п/п
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавець
	Примітка

	1
	Забезпечення участі переможців міського туру Всеукраїнського конкурсу ”Учитель року” в обласному.
	Протягом місяця
	Крапив’янський С.М.

Левицька Т.М.
	

	2
	Уточнення списків на екстернат (наказ по управлінню освіти).
	До 27.02.15
	Горбач Н.В.
	

	3
	Підготувати інформацію про хід виконання наказів обласного управління освіти і науки.
	До 14.02.15
	Пономаренко Н.О.
	

	4
	Засідання атестаційної комісії державної атестації ДНЗ № 21.
	До 10.02.2015
	Пономаренко Н.О.
	

	5
	Підготовка звіту за формою 6 ПВ.
	До 21.02.15
	Борисенко О.І.
	

	6
	Контроль за організацією роботи з вихованцями категорійних родин у ПНЗ.
	До 28.02.15
	Коваленко А.М.
	

	7
	Підготувати замовлення на отримання документів про освіту учнів 9-х та 11-х класів.
	До 20.02.15
	Горбач Н.В.
	

	8
	Підготувати рекомендації щодо відзначення Шевченківських свят у закладах освіти міста.
	До 17.02.15 
	Левицька Т.М.
	

	9
	Надання консультативно-методичної допомоги закладам освіти (за окремим планом).
	Протягом місяця
	Левицька Т.М.
	

	10
	Нарада керівників закладів освіти.
	За окремим  графіком (протокол)

21.02-06.03.

2015
	Крапив’янський С.М.
Пономаренко Н.О.

	

	11
	Контроль за роботою факультативів у ЗНЗ.
	09.02-13.02.2015
	Горбач Н.В.
	

	12
	Перевірка підготовки навчальних закладів до атестації педагогічних працівників.
	До 20.02.15 (за вибором)
	Бровач О.В.
	

	13
	Державна атестація Центру ТКУМ.
	10.02-24.02.2015
	Пономаренко Н.О.
	

	14
	Тематична перевірка «Про організацію роботи щодо стану поглибленого вивчення предметів». 
	До 20.02.2015
	Горбач Н.В.
	

	15
	Виконання пропозицій державної атестації ЗОШ № 17.
	Лютий
	Пономаренко Н.О.
	

	16
	Надання методичної допомоги щодо стану організації індивідуального навчання у ЗНЗ.
	02-06.02.2015
	Ступак В.В.
	


Начальник управління освіти




С.М.Крапив’янський
Пономаренко Н.О.

2-37-30
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УКРАЇНА

ЧЕРНІГІВСЬКА ОБЛАСТЬ
НІЖИНСЬКА МІСЬКА РАДА 

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ
__вул. Жовтнева, 13, м. Ніжин, 16600 тел./факс(046-31)  2-40-83,  osvita@ne.cg.ukrtel.net____








osvita-nizhyn@yandex.ru
___.02.2015_ № _01-10/____
На №_________ від_______

    
Виконавчий комітет 

                                                                 

Ніжинської міської ради 

П Л А Н

роботи управління освіти Ніжинської міської ради

на  березень 2015 року
	№  п/п
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавець
	Примітка

	1
	Розробити план заходів для учнів на період весняних канікул.
	До 03.03.15 
	Коваленко А.М. Ткачун-Пузін О.О.
	

	2
	Проаналізувати хід виконання

комплексних заходів щодо бездоглядності та правопорушень серед дітей, їх соціальної реабілітації у суспільстві.
	До 14.03.15

(інформація)
	Коваленко А.М. Ткачун-Пузін О.О.


	

	3
	День управління освіти (ЗОШ № 8).
	Березень
	Крапив’янський С.М.

працівники управління освіти, ММК
	

	4
	Провести перевірку з питань добору та розстановки педкадрів, виконання працівниками ПВТР.
	Березень 

(за вибором)
	Бровач О.В.
	

	5
	Засідання атестаційної комісії державної атестації Ніжинського БДЮ.
	До 12.04.2015
	Пономаренко Н.О.
	

	6
	Перевірка навчально-виховної роботи у ГПД.
	Березень
	Горбач Н.В.
	

	7
	Нарада керівників навчальних закладів.
	За окремим

Графіком
	Крапив’янський С.М.

Пономаренко Н.О.
	

	8
	Про стан комплектування ЗНЗ кадрами.
	Протягом місяця
	Бровач О.В.
	

	9
	Перевірка роботи вчителів з учнівськими зошитами.
	19.03-09.04.15
	Горбач Н.В.
	

	10
	Про стан виконання школами ст. 20, 21 Закону України „Про забезпечення санітарного та епідеміологічного благополуччя населення” .
	До 25.03.15

(наказ)
	Коваленко А.М.
	


	11
	Державна атестація ДНЗ № 21.
	10.03-24.03.2015
	Пономаренко Н.О.
	

	12
	Тренінгові заняття «Міжнародного шкільного проекту» з класними керівниками ЗНЗ.
	24-27.03.

2015
	Крапив’янський С.М.

Пономаренко Н.О.
	


Начальник управління освіти




С.М.Крапив’янський
Пономаренко Н.О., 2-37-30
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УКРАЇНА

ЧЕРНІГІВСЬКА ОБЛАСТЬ

НІЖИНСЬКА МІСЬКА РАДА

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

__вул. Жовтнева, 13, м. Ніжин, 16600 тел./факс(046-31)  2-40-83,  osvita@ne.cg.ukrtel.net____








osvita-nizhyn@ukr.net 
__.03.2015__№ _01-10/__

На №_________ від________



Виконавчий комітет 

                                                                 
Ніжинської міської ради 

П Л А Н

роботи управління освіти Ніжинської міської ради

на  квітень 2015 року
	№  п/п
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавець
	Примітка

	1
	Робота атестаційної комісії при управлінні освіти по розгляду атестаційних матеріалів. 
	Квітень
	Крапив’янський С.М.

Бровач О.В.
	

	2
	Підготовка наказу за результатами атестації педагогічних працівників.
	До 29.04.15
	Бровач О.В.
	

	3
	Підготувати накази: 

- про створення атестаційних комісій з державної підсумкової атестації; 

- про закінчення 2014-2015 н.р.
	Квітень
	Пономаренко Н.О.

Горбач Н.В.
	

	4
	Провести співбесіди з керівниками закладів освіти з питання ефективності роботи в навчальному році.
	До кінця місяця
	Крапив’янський С.М.

Пономаренко Н.О.
Коротенко О.М.

Левицька Т.М.
	

	5
	Провести нараду з працівниками управління освіти з питань стану роботи з резервом кадрів.
	Останній понеділок
	Крапив’янський С.М.


	

	6
	Подати матеріали до проекту рішення виконкому “Про оздоровлення дітей та підлітків літом 2015 р.”
	До 07.04.15
	Пономаренко Н.О.

Коваленко А.М.
	

	7
	Семінар завідуючих ДНЗ (ДНЗ № 7).
	Квітень
	Крапив’янський С.М.

Василевська Л.С.
	

	8
	Підготовка до організації оздоровлення позаміського закладу оздоровлення та відпочинку ім. Я.П.Батюка. 
	Квітень
	Коваленко А.М. Царенко О.В.
	

	9
	Інструктивно-методична нарада голів шкільних методичних об’єднань з питань підготовки та проведення державної підсумкової атестації.
	До 18.04.15
	Левицька Т.М.
	

	10
	Колегія управління освіти.
	За окремим графіком
	Крапив’янський С.М.

Пономаренко Н.О.

	

	11
	Перевірка виконання пропозицій державної атестації Станції юних техніків.
	Квітень
	Пономаренко Н.О.
	

	12
	Контроль за порядком звільнення учнів 9-х, 11-х класів від державної підсумкової атестації у ЗНЗ 
	Квітень-травень
	Горбач Н.В.


	

	13
	Прибирання закріплених територій та територій навчальних закладів
	Квітень
	Крапив’янський С.М.

Крапив’янська Л.М.
	


Заступник начальника управління освіти


Н.О.Пономаренко
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УКРАЇНА

ЧЕРНІГІВСЬКА ОБЛАСТЬ

НІЖИНСЬКА МІСЬКА РАДА

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

__вул. Жовтнева, 13, м. Ніжин, 16600 тел./факс(046-31)  2-40-83,  osvita@ne.cg.ukrtel.net____








osvita-nizhyn@ukr.net 
__.04.2015__№ _01-10/__

На №_________ від________



Виконавчий комітет 

                                                                 
Ніжинської міської ради 

П Л А Н

роботи управління освіти Ніжинської міської ради

на  травень 2015 року
	№  п/п
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавець
	Примітка

	1
	Підготовка інформації в облуон “Про охоплення дітей шкільного віку навчанням”.
	До 01.05.15
	Коваленко А.М.
	

	2
	Підготувати матеріали для нагород-ження кращих працівників закладів освіти.
	До 26.05.15 
	Горбач Н.В.
	

	3
	Участь у святі Останнього дзвоника.
	29.05.15
	Крапив’янський С.М.

працівники управління освіти
	

	4
	Формування мережі ЗНЗ на 2015-2016 н.р.
	Травень
	Крапив’янський С.М.

Коротенко О.М.
	

	5
	Заходи щодо організації відпочинку та оздоровлення учнів.
	Травень
	Коваленко А.М.

Царенко О.В.
	

	6
	Підготовка до оздоровлення та відпочинку дітей у ДНЗ.
	До 07.05.2015 (наказ)
	Пономаренко Н.О.
Василевська Л.С.
	

	7
	Засідання методичних об’єднань вчителів-предметників щодо проблем підготовки та проведення ЗНО.
	Протягом місяця
	Левицька Т.М. 

Горбач Н.В.
	

	8
	Надання методичної допомоги до державної підсумкової атестації в школах міста, в т.ч. екстернів.
	Травень
	Горбач Н.В.
	

	9
	Про стан роботи із зверненнями громадян.
	Травень
	Пономаренко Н.О.
	

	10
	Контроль за державною підсумковою атестацією екстернів.
	Травень
	Пономаренко Н.О.

Горбач Н.В.
	

	11
	Державна атестація Ніжинського БДЮ.
	12.05-26.05.2015
	Пономаренко Н.О.
	

	12
	Свято «Випускник-2015»
	30.05.15
	Крапив’янський С.М.

керівники навчальних закладів
	

	13
	Підготовка та проведення ремонтних робіт у навчальних закладах.
	Травень
	Крапив’янський С.М.
Крапив’янська Л.М.
керівники навчальних закладів
	


Начальник управління освіти




С.М.Крапив’янський
Пономаренко Н.О., 2-37-30
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УКРАЇНА

ЧЕРНІГІВСЬКА ОБЛАСТЬ

НІЖИНСЬКА МІСЬКА РАДА

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

__вул. Жовтнева, 13, м. Ніжин, 16600 тел./факс(046-31)  2-40-83,  osvita@ne.cg.ukrtel.net____








osvita-nizhyn@ukr.net 
__.05.2015__№ _01-10/__

На №_________ від________



Виконавчий комітет 

                                                                 
Ніжинської міської ради 

П Л А Н

роботи управління освіти Ніжинської міської ради

на  червень 2015 року
	№  п/п
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавець
	Примітка

	1
	Організація роботи таборів з денним перебуванням.
	Червень
	Коваленко А.М.

Ткачун-Пузін О.О.
	

	2
	Підготувати інформації: 

- хід виконання рішень міськвиконкому; 

- про оздоровлення дітей влітку; 

- про працевлаштування випускників
	До 25.06.15

Червень-вересень

Червень-жовтень
	Пономаренко Н.О.

Коваленко А.М. 
	

	3
	Підготовка звіту про закінчення 2014-2015 н.р. для облуон.
	До 30.06.15
	Пономаренко Н.О.
	

	4
	Підготувати накази про підсумки методичної роботи ДНЗ та загальноосвітніх навчальних закладах
	До 10.06.15
	Левицька Т.М.

Василевська Л.С.
	

	5
	Підготувати наказ про організацію методичної роботи в закладах освіти міста.
	До 10.06.15
	Левицька Т.М.
	

	6
	Підготувати накази 

· „Про підготовку та забезпечення організованого початку 2015-2016 н.р.”;

„Про підготовку до серпневої конференції працівників освіти”.
	До 30.06.15
	Пономаренко Н.О.
	

	7
	Контроль за відпочинком та оздоровленням дітей та вихованців ПНЗ
	Червень
	Коваленко А.М.


	

	8
	Контроль за відпочинком та оздоровленням дітей у дошкільних навчальних закладах.
	Червень
	Пономаренко Н.О.
Василевська Л.С.
	

	9
	Звіт за ф. № 2-ТМ (трудова міграція)
	До кінця місяця
	Бровач О.В.
	

	10
	Колегія управління освіти.
	За окремим  графіком (протокол)
	Крапив’янський С.М.
Пономаренко Н.О.
	

	11
	Про стан роботи із зверненнями громадян.
	Травень
	Пономаренко Н.О.
	

	12
	Контроль за державною підсумковою атестацією екстернів.
	Травень
	Горбач Н.В.
	

	13
	Контроль за оформленням додатків до документів про освіту у ЗНЗ.
	Травень-червень
	Пономаренко Н.О.

Горбач Н.В.
	

	14
	Організація проведення капітальних та поточних ремонтів у навчальних закладах
	Червень
	Крапив’янський С.М.
Крапив’янська Л.М.
керівники навчальних закладів
	


Начальник управління освіти




С.М.Крапив’янський
Пономаренко Н.О., 2-37-30
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УКРАЇНА

ЧЕРНІГІВСЬКА ОБЛАСТЬ

НІЖИНСЬКА МІСЬКА РАДА

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

__вул. Жовтнева, 13, м. Ніжин, 16600 тел./факс(046-31)  2-40-83,  osvita@ne.cg.ukrtel.net____








osvita-nizhyn@ukr.net 
___.06.2015__№ _01-10/____
На №_________ від________



Виконавчий комітет 

                                                                 
Ніжинської міської ради 

П Л А Н

роботи управління освіти Ніжинської міської ради

на  липень-серпень 2015 року

	№  п/п
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавець
	Примітка

	1
	Звіт в облуон про роботу управління освіти Ніжинської міської ради за 2014-2015 н.р.
	До 03.07.15
	Пономаренко Н.О.
	

	2
	Підготовка довідкових, аналітичних матеріалів до 2015-2016 н.р.
	Липень
	Пономаренко Н.О., спеціалісти управління освіти, ММК
	

	3
	Контроль за оздоровленням дітей у позаміському закладі оздоровлення та відпочинку ім. Я.П.Батюка.
	Липень
	Царенко О.В.

Коваленко А.М.


	

	4
	Контроль за станом підготовки навчальних закладів до початку 2015-2016 н.р.
	Згідно заходів
	Крапив’янський С.М.

Крапив'янська Л.М. 
	

	5
	Оперативний контроль: готовність закладів освіти до роботи в 2015-2016 н.р. (інформація). 
	До 06.08.15
	Працівники управління освіти, ММК, керівники навчальних закладів
	

	6
	Засідання колегії управління освіти “Про готовність до початку 2015-2016 н.р.  навчальних закладів, підпорядкованих управлінню освіти”.
	До 19.08.15
	Крапив’янський С.М.

Члени колегії
	

	7
	Комплектування закладів освіти педагогічними та керівними кадрами.
	       липень-

      серпень
	Крапив’янський С.М.

Бровач О.В.
	

	8
	Планування роботи управління освіти на 2015-2016 н.р.
	До 19.08.15
	Пономаренко Н.О.
	

	9
	Провести нараду працівників управління освіти з питання забезпечення шкіл навчальними програмами, підручниками, шкільною документацією.
	До 06.08.15
	Крапив’янський С.М.


	

	10
	Надання методичної допомоги щодо планування роботи навчальних закладів.
	До 01.09.15
	Левицька Т.М.
	

	11
	Попередній аналіз титульного списку ЗНЗ на 2015-2016 н.р.
	До 26.08.15
	Горбач Н.В. Коротенко О.М.
	

	12
	Забезпечення закладів діловою документацією.
	До 27.08.15
	Горбач Н.В.
Мезенцева Л.М.
	

	13
	Проведення заходів з нагоди Дня прапора та Дня Незалежності України.
	Серпень
	Керівники навчальних закладів
	


Т.в.о. начальника  управління освіти                            
Н.О.Пономаренко
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УКРАЇНА

ЧЕРНІГІВСЬКА ОБЛАСТЬ

НІЖИНСЬКА МІСЬКА РАДА

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

__вул. Жовтнева, 13, м. Ніжин, 16600 тел./факс(046-31)  2-40-83,  osvita@ne.cg.ukrtel.net____








osvita-nizhyn@ukr.net 
__17.08.2015__№ _01-10/1207____
На №_________ від________



Виконавчий комітет 

                                                                 
Ніжинської міської ради 

П Л А Н

роботи управління освіти Ніжинської міської ради

на  вересень 2015 року

	№  п/п
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавець
	Примітка

	1
	Участь у відзначенні в закладах освіти Дня знань.
	01.09.15 
	Працівники управління освіти, ММК
	

	2
	Підготовка звітів на початок навчального року: ЗНЗ – 1; 

Д – 7-8; 76-РВК

77 – РВК
	до 10.09.15

до 12.09.15
	Горбач Н.В. Коваленко А.М.


	

	3
	Розгляд та затвердження тарифікацій-них списків педагогічних працівників установ освіти міста на 2015-2016н.р.
	04.09.15 
	Крапив’янський С.М
Члени тарифікаційної комісії
	

	4
	Перевірка явки дітей і підлітків до загальноосвітніх закладів (списки обліку).
	до 05.09.15 
	Коваленко А.М.

Керівники шкіл
	

	5
	Визначення та затвердження наказом складу атестаційної комісії при управлінні освіти. Підготувати накази «Про проведення атестації педагогічних працівників в закладах освіти у 2015-2016 н.р.», «Про атестацію педагогічних працівників у 2015-2016 н.р.»
	до 15.09.15 
	Бровач О.В.
	

	6
	Закріпити за навчальними закладами відповідальних працівників управління освіти, ММК.
	до 01.09.15 (наказ)
	Пономаренко Н.О.
	

	7
	Нарада працівників управління освіти про роботу із скаргами і заявами громадян.
	25.09.15 
	Крапив’янський С.М
Пономаренко Н.О.
	

	8
	Проаналізувати ефективність оздоров-лення учнів літом. 
	До 20.09.15
	Коваленко А.М.
	

	9
	Підготувати наказ про стан охоплення дітей шкільного віку навчанням.
	До 12.09.15
	Коваленко А.М.
	

	10
	Підготувати проект рішення на міськвиконком “Про організацію гарячого харчування дітей”.
	До 07.09.15
	Горбач Н.В.
	

	11
	Підготовка проекту наказу про визначення закладу для навчання екстернів
	16.09.15
	Горбач Н.В.


	

	12
	Ознайомитись з організацією початку навчального року в освітніх закладах та надати практичну допомогу у вирішенні невідкладних питань. 
	До 25.09.15


	Працівники управління освіти, ММК
	

	13
	Підготувати матеріали для нагородження вчителів до Дня

працівників освіти.
	До 25.09.15
	Бровач О.В.

Левицька Т.М.
	

	14
	Провести місячник “Увага! На 

дорозі діти”.
	01.09.-

30.09.

2015
	Шуляк В.М.,

керівники навчальних закладів
	

	15
	Контроль за охопленням дошкільною освітою дітей 5-річного віку.
	До 04.09.15
	Пономаренко Н.О. 

Василевська Л.С.
	

	16
	Засідання експертної комісії з атестації ДНЗ № 2.
	До 04.09.2015 
	Пономаренко Н.О.
	

	17
	Підготувати інформацію про праце-влаштування учнів 9-х,  11-х класів.
	До 30.09.2015
	Коваленко А.М.
	

	18
	Участь у рейді «Перший урок», «Запізнення».
	01.09.- 12.09.2015
	Коваленко А.М.
	

	19
	Охоплення дітей дошкільною освітою (мікрорайон)
	Вересень
	Василевська Л.С.


	

	20
	Контроль за організацією харчування у ЗНЗ.
	До 29.09.15
	Горбач Н.В.
	


Начальник управління освіти




С.М.Крапив’янський
Пономаренко Н.О., 2-37-30
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УКРАЇНА

ЧЕРНІГІВСЬКА ОБЛАСТЬ

НІЖИНСЬКА МІСЬКА РАДА

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

__вул. Жовтнева, 13, м. Ніжин, 16600 тел./факс(046-31)  2-40-83,  osvita@ne.cg.ukrtel.net____








osvita-nizhyn@ukr.net 
___17.09.2015__№ _01-10/______
На №_________ від________



Виконавчий комітет 

                                                                 
Ніжинської міської ради 

П Л А Н

роботи управління освіти Ніжинської міської ради

на  жовтень 2015 року
	№  п/п
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавець
	Примітка

	1
	Підготувати звіти: Д-4; Д-5; Д-6; 

83-РВК.
	До

08.10.15
	Горбач Н.В.

Бровач О.В.
	

	2
	Організація відзначення в установах освіти міста Дня працівників освіти, поздоровлення педагогічних працівників, ветеранів. Здійснення серії публікацій та виступів в ЗМІ щодо важливої ролі вчителя в суспільстві.   
	01.10-02.10.

2015 р.
	 Крапив’янський С.М
 Керівники ЗНЗ
	

	3
	Проаналізувати стан підготовки

навчальних закладів до осінньо-зимового періоду.
	До 03.10.15
	Крапив’янський С.М
Крапив’янська Л.М.
	

	4
	Провести аналіз педкадрів ДНЗ, ЗНЗ, ПНЗ. Формування загальних списків педагогічних працівників.
	До 15.10.15
	Бровач О.В.
	

	5
	Провести аналіз охоплення гуртками дітей ДНЗ. 
	До

01.10.15
	Василевська Л.С.
	

	6
	Поновити списки резерву керівних кадрів. Скласти план роботи.
	До 17.10.15
	Левицька Т.М.
	

	7
	День куратора в ЗОШ № 4 
	09.10.15
	Горбач Н.В.
	

	8
	Провести день управління освіти  (ДНЗ № 14).
	До 28.10.2015
	Пономаренко Н.О.,
Бровач О.В.

Василевська Л.С.
	

	9
	Підготовка інформації про стан роботи з кадрами.
	До 30.10.15
	Бровач О.В.
	

	10
	Перевірити розклад занять ПНЗ.
	До 30.10.14
	Коваленко А.М.
	

	11
	Засідання експертної комісії з атестації  КДЮСШ
	До 03. 10.2015 р.
	Пономаренко Н.О.
	

	12
	Засідання колегії управління освіти.
	Згідно плану (протокол)
	Крапив’янський С.М
Пономаренко Н.О.
	

	13
	Державна атестація ДНЗ № 2.
	06.10-20.10.2015
	Пономаренко Н.О.
	

	14
	Стан роботи навчальних закладів щодо забезпечення виконання Постанови КМУ № 646 від 12.04.2008 р.
	06-14.10.15 (наказ)
	Коваленко А.М.


	

	15
	 Надання методичної допомоги щодо виконання пропозицій державної атестації ДНЗ  № 17.
	До 30.10.15
	Пономаренко Н.О.
	

	16
	Надання методичної допомоги щодо  дотримання санітарно-гігієнічних норм у ДНЗ.
	19-23.10.2015
	 Василевська Л.С.
	

	17
	Надання методичної допомоги та контроль за організацією інклюзивного навчання в  гімназії №16.
	Жовтень
	Горбач Н.В.

Ступак В.В.
	

	18
	Стан профілактичних медичних оглядів учнів та працівників навчальних закладів.
	Жовтень (довідка,наказ)
	Коваленко А.М.
	


Начальник управління освіти




С.М.Крапив’янський
Пономаренко Н.О.
2-37-30
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УКРАЇНА

ЧЕРНІГІВСЬКА ОБЛАСТЬ

НІЖИНСЬКА МІСЬКА РАДА

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

__вул. Жовтнева, 13, м. Ніжин, 16600 тел./факс(046-31)  2-40-83,  osvita@ne.cg.ukrtel.net____








osvita-nizhyn@ukr.net 
___19.10.2015__№ _01-10/______

На №_________ від________



Виконавчий комітет 

                                                                 
Ніжинської міської ради 

П Л А Н

роботи управління освіти Ніжинської міської ради

на  листопад 2015 року

	№  п/п
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавець
	Примітка

	1
	Забезпечити проведення міських предметних олімпіад.
	До 01.11.15
	ММК

Керівники навчальних закладів
	

	2
	Підготувати інформацію про хід виконання рішень виконкому.
	Протягом місяця
	Пономаренко Н.О.
	

	3
	Формування реєстру майбутніх першокласників.
	До 30.11.15 
	Горбач Н.В.
	

	4
	День куратора у ДНЗ №4 
	11.11.2015
	Горбач Н.В.
	

	5
	Провести нараду працівників управління освіти,  методистів ММК щодо розповсюдження педагогічних інновацій.
	До 30.11.15 
	Крапив’янський С.М

	

	6
	Провести аналіз педкадрів загальноосвітніх, дошкільних, позашкільних навчальних закладів, які атестуються у 2015-2016 н.р.
	До 25.11.15
	Бровач О.В.
	

	7
	День куратора в ЗНЗ № 6
	25.11.15
	Горбач Н.В.
	

	8
	Проаналізувати роботу закладів

освіти щодо організації змістовного дозвілля під час осінніх канікул.
	До 04.11.14


	Коваленко А.М.
	

	9
	Організація роботи з дітьми, які не відвідують ДНЗ (здійснення соціально-педагогічного патронату) 
	Листопад
	Василевська Л.С.
	

	10
	Засідання експертної комісії з атестації ЗОШ І-ІІ ст..№11.
	До 01. 11.2015 р.
	Пономаренко Н.О.
	

	11
	День куратора у ЗОШ№ 13 
	Листопад (довідка)
	Коваленко А.М.
	

	12
	Контроль за організацією харчування у ЗНЗ
	До 30.11.15
	Горбач Н.В.
	

	13
	Аналіз  інформаційного забезпечення навчально-виховного процесу шляхом передплати установами освіти та педагогами фахових педагогічних періодичних видань.
	До 05.11.15

 
	Левицька Т.М.

 
	

	14
	Організація роботи опорних шкіл та шкіл вищої педагогічної майстерності.
	Згідно плану
	Левицька Т.М. 


	

	15
	Засідання опорної школи з управлінської діяльності.
	До 30.11.14
	Левицька Т.М. 

 Власенко Т.Ф.
	

	16
	Нарада керівників закладів освіти.
	За окремим графіком

(протокол)
	Крапив’янський С.М

	

	17
	 Надання методичної допомоги щодо відвідування та організації гурткової роботи у ДНЗ № 17, 16.
	Листопад
	 Василевська Л.С.
	

	18
	Державна атестація  КДЮСШ
	03-17.11.15
	Пономаренко Н.О.
	

	19
	Надання методичної допомоги щодо виконання рекомендацій державної атестації ЗОШ І-ІІІ ст. № 10.
	Листопад
	Пономаренко Н.О.
	

	20
	Стан ведення ділової документації у ДЮСШШ, СЮТ.
	Листопад
	Коваленко А.М.


	

	21
	Вивчення стану управлінської діяльності щодо організації системи роботи  з обдарованими учнями в ЗОШ №№ 5,12,14.
	Листопад 
	Горбач Н. В. 
	

	22
	Робота над розробкою програми по освіті на 2016 рік.
	Листопад
	Мезенцева Л.М.
	


Начальник управління освіти




С.М.Крапив’янський

Пономаренко Н.О.

2-37-30
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УКРАЇНА

ЧЕРНІГІВСЬКА ОБЛАСТЬ

НІЖИНСЬКА МІСЬКА РАДА

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

__вул. Жовтнева, 13, м. Ніжин, 16600 тел./факс(046-31)  2-40-83,  osvita@ne.cg.ukrtel.net____








osvita-nizhyn@ukr.net 
___.11.2015__№ _01-10/______

На №_________ від________



Виконавчий комітет 

                                                                 
Ніжинської міської ради 

П Л А Н

роботи управління освіти Ніжинської міської ради

на  грудень 2015 року

	№  п/п
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавець
	Примітка

	1
	Проаналізувати стан руху та навчальних досягнень учнів в І семестрі (звіт).
	До 28.12.2015
	Горбач Н.В.
	

	2
	Скласти заходи щодо проведення новорічних заходів та зимових канікул.
	До 01.12.2015
	Коваленко А.М.


	

	3
	Підготувати інформації про хід виконання рішень міськвиконкому.
	Протягом місяця
	Пономаренко Н.О.
	

	4
	День куратора у ДНЗ № 12
	03.12.15
	Горбач Н.В.
	

	5
	День куратора у гімназії № 16
	10.12.15
	Горбач Н.В.
	

	6
	Провести нараду з працівниками апарату управління освіти з питання стану виконання ухвали серпневої конференції працівників освіти від 27.08.2015 р.
	 23.12.15
	Крапив’янський С.М.

	

	7
	Підготувати підсумковий наказ з питання дитячого дорожньо-транспортного травматизму.
	До 28.12.15
	Шуляк В.М.
	

	8
	Організація та проведення міського конкурсу “Учитель року-2016”.
	01-10.12.

2015 р.
	Крапив’янський С.М.
Левицька Т.М.
	

	9
	Надання методичної допомоги щодо  виконання навчальних планів і  програм за І семестр.
	До 18.12.2015

 
	Горбач Н.В.
	

	10
	Аналіз виконання норм харчування у ДНЗ за 2014 рік.
	До 29.12.15
	Пономаренко Н.О.

Василевська Л.С.
	

	11
	Звіт за ф. № 2-ТМ (трудова міграція).
	До кінця місяця
	Бровач О.В.
	

	12
	Державна атестація  ЗОШ І-ІІ ст. №11
	01.12.-15.12.15
	Пономаренко Н.О.
	

	13
	Провести колегію управління освіти.

	До 16.12.15
	Крапив’янський С.М

Пономаренко Н.О.

	

	14
	Перевірка роботи гуртків, груп та секцій ПНЗ.
	10-27.12.15
	Коваленко А.М.
	

	15
	Надання методичної допомоги з питань управлінської діяльності ЗОШ І-ІІІ ст. № 4.
	Грудень
	Пономаренко Н.О.

Левицька Т.М., працівники управління освіти, ММК
	


Начальник управління освіти




С.М.Крапив’янський

Пономаренко Н.О.

2-37-30
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УКРАЇНА
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УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

__вул. Жовтнева, 13, м. Ніжин, 16600 тел./факс(046-31)  2-40-83,  osvita@ne.cg.ukrtel.net____








osvita-nizhyn@ukr.net 
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На №_________ від________



Виконавчий комітет 

                                                                 
Ніжинської міської ради 

П Л А Н

роботи управління освіти Ніжинської міської ради

на  січень 2016 року

	№  п/п
	Заходи
	Термін виконання
	Виконавець
	Примітка

	1
	Розгляд та затвердження змін у тарифікаційних списках педагогічних працівників закладів освіти міста на ІІ семестр 2015-2016 н.р. 
	До 10.01.16 
	Крапив’янський С.М
Коротенко О.М.
	

	2
	Підготувати звіти: 
- ф. 1-ПЗ, ф. № 9-ДС, № 6-ПВ;
- статзвіт Ф-85-К; 

- стан захворюваності за рік; 

- стан бази з фізичного виховання; 

- про нещасні випадки.
	До 10.01.16


	ПономаренкоН.О.
Бровач О.В.

Коваленко А.М.

Василевська Л.С.
Шуляк В.М.
	

	3
	Забезпечити участь команд міста в обласних предметних олімпіадах.
	Протягом місяця
	Левицька Т.М.
	

	4
	Провести нараду з працівниками управління освіти з питань фінансової діяльності закладів освіти в 2016 році.
	18.01.16
	Крапив’янський С.М
Мезенцева Л.М.
	

	5
	Контроль організації проведення зимових канікул у ЗНЗ та ПНЗ.
	За окремим планом
	Коваленко А.М.

Ткачун-Пузін О.О.
	

	6
	Про роботу з листами, заявами, скаргами.
	До 05.01.16
	Пономаренко Н.О.
	

	7
	Підготувати пропозиції щодо 

попередньої мережі шкіл та класів на 2016-2017 н.р. 
	До 25.01.16
	Горбач Н.В.

Коротенко О.М.
	

	8
	Підготувати звіт про роботу управління освіти за 2015 рік.
	До 10.01.16
	Пономаренко Н.О.
	

	9
	Складання графіку відпусток працівників управління освіти на 2016 рік.
	До 05.01.16
	Бровач О.В.
	

	10
	День куратора в ДНЗ №13
	22.01.16
	Горбач Н.В. 
	

	11
	Нарада керівників закладів освіти.
	За окремим графіком

(протокол)
	Крапив’янський С.М.

Пономаренко Н.О.


	

	12
	Стан ведення ділової документації у Дитячо-юнацькій спортивній футбольній школі.
	До 30.01.16
	Коваленко А.М.
	

	13
	Стан викладання української мови у 5-11 класах ЗНЗ.
	Січень-до 10 02
	Пономаренко Н.О.

Горбач Н.В.

Сватенкова С.І.
	

	14
	Вивчення питання організації гарячого харчування учнів (вихованців) груп продовженого дня
	Січень 
	Горбач Н.В. 
	


Начальник управління освіти




С.М.Крапив’янський

Пономаренко Н.О.

2-37-30
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