ПЛАН

роботи управління освіти Ніжинської міської ради 

з 06.10. по 12.10.2014 року

06.10.14


1. Участь у нараді міськвиконкому та оперативна нарада з працівниками управління освіти.









Крапив’янський С.М.


2. Участь у засіданні комісії з питань захисту прав дітей.









Крапив’янський С.М.

3. Засідання експертної комісії по захисту матеріалів самоаналізу ЗОШ № 10 (1500).

.







Пономаренко Н.О.

4. Заперечення на касаційну скаргу Шошова Ш.Д.








Бровач О.В.


5. Підготовка звіту Д-6.








Горбач Н.В.

6. Узагальнення інформації по працевлаштуванню 9-х та 11-х класів.









Коваленко А.М.

7. Інформація про виконання цільової Програми розвитку дошкільної освіти на 2011-2017 роки за 3 кавартал.









Борисенко О.І.

07.10.14


1. Участь у засіданні ярмаркому.








Крапив’янський С.М.


2. Прибирання територій згідно розпорядження виконкому № 167.









Працівники управління освіти.


3. Накази з кадрових питань.




 



Бровач О.В.


4. Робота над статзвітами.









Горбач Н.В.


5. Контроль за роботою ПНЗ.















Коваленко А.М.


6. Звіт 83-РВК.









Борисенко О.І.

08.10.14


1. Робоча зустріч з директором ЗОШ № 4 Бєлохіною А.Г. (заклад).









Крапив’янський С.М.  

2. Державна атестація ДНЗ № 17.









Пономаренко Н.О.


3. Формування загального списку педпрацівників ЗНЗ, ПНЗ. 








Бровач О.В.


4. Контроль за роботою інклюзивного класу ЗОШ № 12.








Горбач Н.В.


5. Робота з вхідною документацією.









Коваленко А.М.


6. Списки педагогічних та медичних працівників ДНЗ. 











Борисенко О.І.

09.10.14


1. Робоча зустріч із завідуючою ДНЗ № 13 Примушко Н.М. (заклад).









Крапив’янський С.М.


2. Перевірка виконання пропозицій державної атестації ДНЗ № 13. 

 







Пономаренко Н.О.


3. Список педагогічних працівників, керівних кадрів, які підлягають атестації.








Бровач О.В.


4. Подання звітів Д-4, 5, 6 в облуон.








Горбач Н.В.


5. Аналіз річних планів ПНЗ.








Коваленко А.М.


6. Подання статистичного звіту ф. 83-РВК до облуон.








Борисенко О.І.

10.10.14


1. Участь в урочистостях з нагоди 65-річчя факультету іноземних мов (НДУ).









Крапив’янський С.М.


2. Інформація щодо виконання рішень виконкому. Робота із вхідною документацією. 
 .







Пономаренко Н.О.


3. Реєстрація наказів з особового складу.








Бровач О.В.


4. Робота із вхідною документацією.








Горбач Н.В.


5. Робота із зверненнями громадян.








Коваленко А.М.


6. Державна атестація  ДНЗ № 17. 















Борисенко О.І.

11-12.10.2014


Участь у заходах Покровської ярмарки.









Крапив’янський С.М., 









працівники управління освіти
Начальник управління освіти




С.М.Крапив’янский

ПЛАН

роботи управління освіти Ніжинської міської ради 

з 13.10. по 17.10.2014 року

13.10.14


1. Участь у нараді міськвиконкому та оперативна нарада з працівниками управління освіти.









Пономаренко Н.О.


2. Надання методичної допомоги щодо державної атестації ЗОШ № 10.









Пономаренко Н.О.

3. Формування загального списку педпрацівників м. Ніжина. 








Бровач О.В.


4. Узагальнення матеріалів забезпечення навчальних закладів діловою дкументацією.








Горбач Н.В.

5. Узагальнення інформації по працевлаштуванню 9-х та 11-х класів.









Коваленко А.М.

6. Підготовка довідки по результатах перевірки ДНЗ № 17.









Борисенко О.І.

14.10.14


1. Державна атестація ДНЗ № 17.








Пономаренко Н.О.

2. Накази з кадрових питань.




 



Бровач О.В.


3. Перевірка виконання наказу за результатами вивчення російської мови у ЗНЗ.









Горбач Н.В.


4. Робота із вхідною документацією.















Коваленко А.М.


5. Влаштування дітей-переселенців у ДНЗ.









Борисенко О.І.

15.10.14


1. Участь у виїздному семінарі директорів.









Пономаренко Н.О.


2. Довідка про результати перевірки ДНЗ № 17.








Бровач О.В.


3. Перевірка виконання наказу за результатами вивчення російської мови у ЗНЗ.









Горбач Н.В.


4. Здійснення контролю за охопленням дітей переселенців загальною середньою освітою.









Коваленко А.М.


5. Державна атестація  ДНЗ № 17. Підготовка довідки. 












Борисенко О.І.

16.10.14


1. Участь у навчанні державних службовців (1000-1300). 









Крапив’янський С.М.


2. Підготовка матеріалів щодо проведення тренувальних заходів у загальноосвітніх навчальних закладах 









Пономаренко Н.О.


3. Підготовка матеріалів до засідання атестаційної комісії.








Бровач О.В.


4. Перевірка виконання наказу за результатами вивчення російської мови у ЗНЗ.









Горбач Н.В.


5. Здійснення перевірки ЗНЗ з метою виконання Інструкції з обліку дітей шкільного ріку.








Коваленко А.М.


6. Робота із вхідною документацією.








Борисенко О.І.

17.10.14


1. Засідання атестаційної комісії (930).









Крапив’янський С.М., 









члени атестаційної комісії


2. Корегування плану роботи на листопад місяць.
 .







Пономаренко Н.О.


3. Реєстрація наказів з кадрових питань.








Бровач О.В.


4. Перевірка виконання наказу за результатами вивчення російської мови у ЗНЗ.









Горбач Н.В.


5. Здійснення контролю за роботою ПНЗ.








Коваленко А.М.


6. Перевірка внутрішнього контролю у ДНЗ. 















Борисенко О.І.

Начальник управління освіти




С.М.Крапив’янский

ПЛАН

роботи управління освіти Ніжинської міської ради 

з 20.10. по 24.10.2014 року

20.10.14


1. Нарада у заступника міського голови та оперативна нарада з працівниками управління освіти.









Пономаренко Н.О.


2. Засідання робочої групи щодо розробки програм на 2015 рік.








Пономаренко Н.О.

3. Участь у роботі координаційної ради  (1100).








Пономаренко Н.О.

4. Накази з кадрових питань. Звіт за ф. 3-ПН. 









Бровач О.В.


5. Видача ділової документації навчальним закладам. 








Горбач Н.В.


6. Перевірка документації у ЗНЗ щодо обліку дітей шкільного віку.









Коваленко А.М.

7. Перевірка внутрішнього контролю у ДНЗ № 7.









Борисенко О.І.

21.10.14


1. Зустріч з депутатами міської ради В.А.Івашиним та М.Г.Косенком.








Крапив’янський С.М.


2. Опрацювання матеріалів самоаналізу ЗОШ № 10.








Пономаренко Н.О.


3. Робота із вхідною документацією.



 










Бровач О.В.


4. Контроль за організацією інклюзивного навчання у ЗОШ № 12.









Горбач Н.В.


5. Перевірка ведення ділової документації щодо обліку дітей шкільного віку.








Коваленко А.М.


6. Аналіз роботи ДНЗ № 17, 7.








Борисенко О.І.

22.10.14


1. Участь у засіданні міської комісії з питань ТЕБ та НС (1030).








Крапив’янський С.М.

2. Робота із вхідною документацією.









Пономаренко Н.О.

3. Реєстрація наказів з кадрових питань, заповнення трудових книжок.








Бровач О.В.


4. Контроль за організацією харчування у ЗНЗ.








Горбач Н.В.


5. Узагальнення інформації щодо обліку дітей шкільного віку.








Коваленко А.М.

23.10.14


1. День управління у ДНЗ № 16.  









Крапив’янський С.М. 









Пономаренко Н.О., 









Василевська Л.С.

2. Продовження контрактів керівникам навчальних зкладів.









Бровач О.В.


3. Ознайомлення з програмою замовлення документів про освіту.








Горбач Н.В.


4. Підготовка до колегії управління освіти.








Коваленко А.М.

24.10.14


1. Особистий прийом громадян.








Крапив’янський С.М. 


2. Узагальнення матеріалів на колегію.

 .







Пономаренко Н.О.


3. Підготовка інформації про стан роботи з кадрами.









Бровач О.В.


4. Робота із вхідною документацією.









Горбач Н.В.


5. Робота із вхідною документацією.














Коваленко А.М.

Начальник управління освіти




С.М.Крапив’янский

