ПЛАН

роботи управління освіти Ніжинської міської ради 

з 27.10. по 31.10.2014 року

27.10.14


1. Підготовка експертної картки ДНЗ № 17.









Пономаренко Н.О.


2. Накази з кадрових питань.   









Бровач О.В.


3. Узагальнення інформації по харчуванню у ЗНЗ за жовтень місяць. 









Горбач Н.В.


4. Підготовка до колегії.









Коваленко А.М.


5. Перевірка внутрішнього контролю у ДНЗ № 7.









Борисенко О.І.

28.10.14


1. Участь у загальноміських заходах до 70-річчя вигнання нацистських окупантів з України.









Крапив’янський С.М., працівники

 







управління освіти

2. Участь у нараді міськвиконкому та оперативна нарада з працівниками управління освіти.









Крапив’янський С.М. 

3. Підготовка матеріалів до засідання колегії управління освіти.









Пономаренко Н.О.


4. Підготовка довідки  про   результати  проведення Дня управління освіти у ДНЗ № 16.



 















Бровач О.В.


5. Підготовка списку претендентів на нагородження медалями та отримання свідоцтв з відзнакою.









Горбач Н.В.


6. Узагальнення інформації щодо обліку дітей шкільного віку.








Коваленко А.М.

29.10.14

1. Розширена колегія управління освіти (ЗОШ № 2, 900).









Крапив’янський С.М., працівники

 







управління освіти

2. Реєстрація наказів з кадрових питань.









Бровач О.В.


3. Підготовка контрольних завдань для атестації ЗОШ № 10.









Горбач Н.В.


30.10.14


1. Зустріч з організаторами конкурсу «Разом! Партнерство навчальних закладів і родин».








Крапив’янський С.М. 


2. Розгляд матеріалів самоаналізу ЗОШ № 10.









Пономаренко Н.О.

3. Вхідна документація.








Бровач О.В.


4. Розробка посібника для керівників ЗНЗ щодо обліку руху учнів.









Горбач Н.В.


5. Підготовка до атестації ЗОШ № 10.









Коваленко А.М.

31.10.14


1. Участь у загальноміських заходах до 70-річчя вигнання нацистських окупантів з України (Будинок культури, 1400).









Крапив’янський С.М., працівники

 







управління освіти

2. Звіт управління освіти за жовтень 2014.

 .







Пономаренко Н.О.


3. Підготовка документів для продовження дозволу на працевлаштування іноземця.









Бровач О.В.


4 Розробка посібника для керівників ЗНЗ щодо обліку руху учнів.









Горбач Н.В.


5. Робота із вхідною документацією.














Коваленко А.М.

Начальник управління освіти




С.М.Крапив’янский

